Obec Vécov

Obec Vécov, Vécov 61, 592 44 Vécov, zastoupend starostkou obce v souladu se zdkonem
¢. 312/20025b., o urednicich tzemné samostatnych celk( a v souladu se zdkonem ¢. 262/2006 Sb.,
zdkonik prdce v platném znéni

VYHLASUJE
VEREJNOU VYZVU

NA POzICI UCETNI OBCE

Misto vykonu prace: Obecni urad Vécov

Pracovni pomér: smlouva na dobu urcitou na jeden rok se zkusebni
Dobou 4 mésice (s moznosti prodlouZeni pracovni smlouvy na
dobu neurcitou)

Predpokladany termin nastupu: srpen 2025
Pracovni Uvazek: plny (40hod.)

Platové podminky: tabulkové, dle druhu vykonané prace v souladu s platnymi
predpisy, vztahujicimi se k odménovani urednikl Uzemnich
samospravnych celku

Obecnd charakteristika druhu prdce a pracovni pozice:

e kompletni vedeni ucetni agendy obce

e vedeni ucetnictvi, zpracovavani Ucetnich vykaz(i a predkladdni udajd mési¢nich uzavérek na
Krajsky urad

e kompletni fakturace v organizaci

e vedeni pokladny obce, sprava ptijm0 a vydaja

e evidence a sprava majetku, zavazkd a pohledavek obce

e pfiprava podklad( pro kontrolni organy, zpracovani podkladd pro audity a dafiové ptiznani

e komunikace s orgdny statni spravy, bankovnimi institucemi

e zpracovavani prehledd, vykazu a statistik

e priprava financ¢nich podklad( pro jednani zastupitelstva a jeho vyborud ( zejména financ¢niho a
kontrolniho)

e priprava podklad( pro inventarizaci majetku obce

e koordinace a sledovani pravnich predpisli, metodické usmérnovani vypoctu vyplaty a uctovani
platd

e sestavovani rozpoctu ( pfifazovani rozpoctové skladby k jednotlivym finanénim operacim )

e kontrola hospodareni podle rozpoctu

e dalsi administrativni a ekonomické ukoly spojené s chodem obecniho uradu



PoZadavky
e minimalné stfedoskolské vzdélani ukonc¢ené maturitni zkouskou

e znalost podvojného Ucetnictvi, mezd, odpisl apod.

e znalost prace na PC ( napf. MS Office, e-mail )

e vysokd mira osobni odpovédnosti, samostatnosti a komunikativni schopnosti
e bezuhonnost

e ramcova znalost zakona o obcich, o Ucetnictvi a zakoniku prace

Vyhodou:
e orientace v Ucetnictvi obci

e znalost a prace se softwarem ,,Munis”

e znalost zdkona o Ucetnictvi, zdkona o obcich a rozpoctovych pravidlech dzemnich celk(, znalost
pravniho radu

e praxe ve verejné spravé

Povinné prilohy k pFihldasce:

e vyplnéna pfihlaska viz. Pfiloha ¢. 1

e strukturovany profesni Zivotopis

e vypis z evidence Rejstfiku trestu ne starsi nez 3 mésice
e ovérend kopie o nejvyssim dosazeném vzdélani

Lhita pro doddni pfihlasky:
e do 18.7.2025
e Obdlku oznacte: ,Vybérové Fizeni — ucetni obce,,

Prihlasku zasilejte nebo doruéte osobné na adresu: Obecni urad Vécov
Vécov 61
592 44 \Vécov

Z prijatych prihlasek budou vybrani nejvhodnéjsi kandidati na obsazeni pracovniho mista, ktefi
budou pozvani k ustnimu pohovoru.

Podminka vyhlasovatele:
Obec Vécov si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové zfizeni kdykoliv v jeho pribéhu, rovnéz si
vyhrazuje pravo zadného z ucastnik(i nevybrat.

Kontaktni osoba pro bliZsi informace: Digitélné podepsal

, . Bc. Jar05|ava Bc. Jaroslava Bobkova

Bc. Jaroslava Bobkova, starostka, tel. 724 184 759, email: obec@vecov.cz  goprova Datum: 2025.06.16
10:23:53 +02'00'

Poskytnuté osobni udaje budou zpracovany jen pro ucel tohoto vybérového fizeni a po dobu jeho
trvani v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Po ukonceni vybérového Fizeni budou poskytnuté
doklady a osobni Udaje skartovany. Nezasilejte proto 7zadné pisemnosti, které by byly nasledné
vyzadovany k vraceni.

Ve Vécové 16.6.2025 starostka obce


mailto:obec@vecov.cz

Priloha ¢.1:

PRIHLASKA K VYBEROVEMU RIiZENI
na pozici: ucetni obce

Jméno a pfijmeni:

Datum a misto narozeni:

Statni pfislusnost:

Misto trvalého pobytu (adresa):
Cislo OP:

Tel. kontakt / email:

Datum a podpis:

Zadost o pracovni misto — Géetni obce Vécov

( stru€ny popis ohledné Vaseho zajmu o toto pracovni misto )
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